ÖN İNCELEMELERDE YAPILAN İŞLEMLER
(4483 sayılı Memurlar ve Diğer Kamu Görevlilerinin Yargılanması Hakkındaki Kanun)

1-Bakanlık, Valilik; Kaymakamlık, Cumhuriyet Başsavcılığı ve Sağlık Müdürlüğüne verilen şikâyet dilekçesi değerlendirilir.

2-Şikâyet dilekçesinde belirtilen iddialar ve kişiler hakkında Ön İnceleme yapmak üzere Valilik Makamından Ön İnceleme Onayı alınır. Onay imzalandıktan sonra üst yazı  ile ekleri ile birlikte Ön İnceleme yapmak üzere görevlendirilen Ön İncelemeciye gönderilir.

3-Ön İncelemelerde Ön İncelemeci tarafından gerekli görüldüğü zaman ek süre dilekçesinde gerekçe belirtilerek ek süre istenir. Valilik Makamından 15(onbeş) gün ek süre onayı alınır. Onay imzalandıktan sonra üst yazı ile Ön İncelemeciye gönderilir.

4-Ön İncelemeci tarafından Ön İnceleme Raporu Örneğine uygun Ön İnceleme Raporu düzenlenir. Ön İnceleme Raporu, Belgeler, Şikayetçi, Tanık, Hakkında Ön İnceleme Yapılanın Yazılı İfade Tutanakları, Görevlendirme Onayı, yazısı ve şikayet dilekçesi ve ekleri  Ön İnceleme Dosyasına takılır. Eklerin belirtildiği dizi pusulası düzenlenerek dosyaya eklenir ve dosya üst yazı ile birlikte Sağlık Müdürlüğüne teslim edilir.(Ön İnceleme süresi 30 gün, ancak  4(dört) adet olarak düzenlenen  Ön İnceleme dosyaları  4 veya 5  gün öncesinden  Sağlık Müdürlüğüne teslim edilir.2(iki) adet Ön İnceleme Dosyası Sağlık Müdürlüğü tarafından  karar verilmek üzere  İl İdare Kurulu Müdürlüğüne yada İlçe Personeli  ile ilgili ise Kaymakamlığa  gönderilir.)
5-Valilik ve Kaymakamlık Makamında Ön İnceleme Dosyasının tetkiki sonucunda verilen İl İdare Kurulu Müdürlüğü tarafından gönderilen “Soruşturma İzni Verilmesi” kararı  Sağlık Müdürlüğü tarafından  Hakkında Ön İnceleme Yapılana,”Soruşturma İzni verilmemesi” Kararı Hakkında Ön İnceleme Yapılana, Dairesi Amirine ve Şikayetçi  Devlet Memuru ise Müşteki olarak ona tebliğ edilir.Valilik ve Kaymakamlık Makamınca da  “Soruşturma İzni Verilmesi” kararı Hakkında Ön İnceleme Yapılan ve Diğer Kamu Görevlisine,”Soruşturma İzni Verilmemesi” kararı Şikayetçi varsa Şikayetçiye   ve Cumhuriyet Başsavcılığına tebliğ edilir.Sağlık Müdürlüğü tarafından tebliğ edilen Teslim ve Tesellüm Belgeleri İl İdare Kurulu Müdürlüğüne gönderilir.
 “Soruşturma İzni Verilmesi” Kararının Hakkında Ön İnceleme Yapılan ve Diğer Kamu Görevlisine tebliğinden sonra;
a)“Soruşturma İzni Verilmesi” kararına Hakkında Ön İnceleme Yapılan ve Diğer Kamu Görevlisi tebliğ tarihinden itibaren 10 gün içinde itiraz etmez ise karar kesinleşir ve Dosya Cumhuriyet Başsavcılığına gönderilir.
b)Memur ve Diğer Kamu Görevlisi süresi içinde itiraz eder ve bu itiraz mahkeme tarafından kabul edilir ise (Karar bozulur) ise,bu takdirde dosya ilgili birimde muhafaza edilecek olup,Cumhuriyet Başsavcılığına gönderilmeyecektir.
c-Hakkında Ön İnceleme Yapılan ve Diğer Kamu Görevlisi tebliğ tarihinden itibaren karara itiraz eder ve itiraz mahkeme tarafından red edilir (karar onanır) ise,bu takdirde dosya hazırlık soruşturmasına başlanılması için Cumhuriyet Başsavcılığına gönderilecektir.
“Soruşturma İzni Verilmemesi” Kararı Cumhuriyet Başsavcılığı ve Şikâyetçiye tebliğ edildikten sonra;

a)Cumhuriyet Başsavcısı veya Müşteki tebliğ  tarihinden itibaren süresi içerisinde bu karara itiraz etmezler ise karar kesinleşmiş olacağından dosya ilgili idari birimde muhafaza edilecek olup,Cumhuriyet Başsavcılığına gönderilmeyecektir.

b)Cumhuriyet Başsavcısı veya Müşteki tebliğ tarihinden itibaren süresi  içerisinde karara itiraz eder ve bu itiraz mahkeme tarafından red edilir ise karar yine kesinleşeceğinden  dosya ilgili birimde muhafaza edilecek olup,Cumhuriyet Başsavcılığına gönderilmeyecektir.
c)Cumhuriyet Başsavcısı veya Müşteki süresi içinde karara itiraz eder ve bu itiraz mahkeme tarafından kabul edilir ise (karar bozulur) bu sefer dosya hazırlık soruşturmasına başlanılması için Cumhuriyet Başsavcılığına gönderilecektir.

6-Kesinleşen kararlar ve Bölge İdare Mahkemesince verilen kararlarda Hakkında Ön İnceleme Yapılan kişilere tebliğ edilir.

7-Yapılan Ön İnceleme sonucundan dilekçenin verildiği yerlere (Bakanlık ve Cumhuriyet Başsavcılığına bilgi verilir)
8-Ön İnceleme Raporları ve Kararların suretleri kişinin şahsi dosyasına da takılır.
